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सूचना का अिधकार अिधिनयम 2005 कì धारा 4 (1) बी के अंतगªत मेÆयुअल  

Øekad fooj.k i"̀B la[;k 

eSuqvy -&01  laxBu dh fof'k"V;k¡ d`R; ,oa drZO;  

eSuqvy -&02  vf/kdkfj;ksa vkSj deZpkfj;ksa dh 'kfDr;k¡ ,oa drZO;  

eSuqvy &03 fofu'p; djus dh izfØ;k esa ikyu dh tkus okyh izfØ;k ftles 
i;Zos{k.k ,oa mRrjnkf;Ro ds ek/;e lfEefyr gSA 

 

eSuqvy &04  vius drZO;ksa ds fuoZgu ds fy;s Lo;a }kjk LFkkfir ekinaM   

eSuqvy &05  d`R;ksa ds fuokZgu gsrq fu;e] fofu;e] vuqns'k] funsZf'kdk vkSj 
vfHkys[k 

 

eSuqvy &06 ,sls nLrkost ds tks mlds }kjk /kfjr ;k mlds fu;a=k/khu gSA 
izoxksZ dk fooj.k 

 

eSuqvy &07 uhfr fu/kkZj.k ,oa fØ;kUo;u ds laca/k esa turk ;k tu izfrfuf/k 
ls ijke'kZ ds fy, cukbZ x;h O;oLFkk dk fooj.k 

 

eSuqvy &08 cksMZ] ifjinksa lfefr;ksa ,oa vU; fudk;ksa dk fooj.k  

eSuqvy &09 vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dh funsZf'kdk  

eSuqvy &10 izR;sd vf/kdkjh vkSj deZpkjh }kjk ekfld ikfjJfed vkSj mlds 
fu/kkZj.k i)fr 

 

eSuqvy &11 lHkh ;kstukvksa izLrkfor O;; vkSj fd;s x;s laforj.kksa ij fjiksVZ 
dh fof'kf"V;ka minf'kZr djrs gq;s vius izR;sd vfHkdj.k dks vkoafVr 
ctV  

 

eSuqvy &12 lgkf;dh dk;Zdzeksa ds fu"iknu dh jhfr ftles vkoafVr jkf'k vkSj 
,sls dk;Zdzeksa ds Qk;nkxzkfg;ksa ds C;kSjs lfEefyr gSA 

 

eSuqvy &13 vius }kjk vuqnRr fj;k;rksa] vuqKki=ksa ;k izkf/kdkjksa ds 
izkfIrdrkZvksa dh fof'kf"V;ka 

 

eSuqvy &14 fdlh bysDVªkfud #i esa lwpuk ds laca/k esa C;kSjs tks mldks miyC/k 
gks ;k mlds }kjk /kkfjr gks 

 

eSuqvy &15 lwpuk vfHkizkIr djus ds fy;s ukxfjdksa dks miyC/k lqfo/kkvksa dh 
fof'kf"V;ka ftues fdlh iqLrdky; ;k okpu d{k ds ;fn yksd 
mi;ksx ds fy;s vuqjf{kr gS rks dk;kZy; ?kaVs lfEefyr gSA 

 

eSuqvy &16 yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa ds uke] inuke ,oa vU; fof'kf"V;kaW  

eSuqvy &17 ,slh lwpuk tks fofgr dh tk;s  izdkf'kr djsxk   

 

 



                          

 

 

 

                         eSuqvy &01  

 

laxBu dh fof'k"V;k¡ d`R; ,oa drZO; 

 

 



ÿÖतावना -  

gLriqfLrdk dh i`"BHkwfe  ¼lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e 2005½  

Hkkjr ljdkj }kjk ^^lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e 2005** ykxw fd;k x;k gS]                       

ds ifjis{; esa 'kkldh; egkfo|ky; HkSalnsgh] ftyk cSrwy ¼e-iz-½ }kjk 

bl iqfLrdk dks rS;kj fd;k x;k gSA 

iqfLrdk esa miyC/k tkudkjh ds vfrfjDr lwpuk izkIr djus ds fy, vkosnudrkZ dks e/;izns’k 

'kklu lkekU; iz’kklu foHkkx }kjk tkjh vf/klwpuk] e/;izns’k lwpuk dk vf/kdkj & Qhl 

rFkk vihy fu;e 2005 ds vuqlkj fu/kkZfjr izfdz;k dk ikyu djuk gksxkA ;s fu;e lkekU; 

iz’kklu foHkkx dh osclkbV ij miyC/k gSA 

iqfLrdk dk mÌs'; %&  

¼1½ egkfo|ky; dk laf{kIr ifjp; nsukA 

¼2½ tu&lkekU; dh nf̀"V ls egkfo|ky; laca/kh mi;ksxh tkudkjh dk ladyu djuk 

rkfd tu&lkekU; lwpuk ds vf/kdkj dk mi;ksxh djrs g, vko';d izkIr dj ldsaA 

;g iqfLrdk fdu O;fDr;ksa@laLFkkuksa@laxBuksa bR;kfn ds fy, mi;ksxh gS %&  

;g gLriqfLrdk fuEufyf[kr O;fDr;ksa@lewgksa ds fy, mi;ksxh g S- 

¼1½ Nk=@Nk=k,sa  

¼2½ vfHkHkkod  

¼3½ mPp f'k{kk foHkkx ds vf/kdkjh ,oa deZpkjh  

¼4½ lekt ds lkekU; ukxfjd  

¼5½ 'kkldh;@v'kkldh; laxBu  

¼6½ vfHkHkkod fo'ofo|ky;  

¼7½ fo'ofo|ky; vuqnku vk;ksx  



¼8½ tuHkkxhnkjh lfefr ds lnL; 

iqfLrdk dk izk#i %&  

iqfLrdk esa 17 v/;k; gS vkSj izR;sd v/;k; ij vk/kkfjr lexz tkudkfj;ksa dk 

fcUnqokj ladyu gSA 

----------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



laxBu dh fof'k"V;k¡ d`R; ,oa drZO; - 

yksd izkf/kdj.k ds mn~ns’;@y{; & 

1- egkfo|ky; dk y{; xzkeh.k {ks=ksa esa xq.koRrkiw.kZ f’k{kk iznku djuk rFkk egkfo|ky; 
dks f’k{kk ds mRd"̀V dsanz ds #i esa Lfkkfir djuk gSA 

2- fo|kfFkZ;ksa gsrq vko’;d lalk/ku miyC/k djkuk rFkk jkstxkj ds fodYiksa dh tkudkjh 
iznku djukA  

3- egkfo|ky; ifjlj esa LoPN ,oa gjk&Hkjk okrkoj.k fufeZr djukA 

4- ,u-lh-lh- ,u-,l-,l- ,oa dzhM+k foHkkx dh xfrfof/k;ksa }kjk fo|kfFkZ;ksa ds lexz 
O;fDrRo ds fodkl gsrq xfrfof/k;ka lapkfyr djukA 

5- fo|kfFkZ;ksa dh tkx#drk gsrq ernkrk tkx#drk dk;Zdze] lk{kjrk dk;Zdze] i;kZoj.k 
laj{k.k rFkk ’kklu }kjk izkIr funsZ’kksa ds vuqlkj dk;Zdze vk;ksftr djukA  

iqfLrdk esa lek;ksftr fo"k;ksa ds laca/k esa foLrr̀ tkudkjh rFkk vU; tkudkfj;ksa ds 

fy, laidZ O;fDr %& 

eq[; yksd lwpuk 
vf/kdkjh dk uke 

Jh ftrsanz dqekj noaMs &                   
izHkkjh izkpk;Z 

 

     
vkj-Vh-vkbZ- lfefr 

1-MkW- txsanz /kksVs] lgk;d izk/;kid vFkZ'kkL= 
2-MkW-Hkwjsflag lksyadh] lgk;d izk/;kid jktuhfr 

foKku 
 



संगठनाÂमक    संरचना  

 

  
 

mPp f'k{kk foHkkx 

 

vk;qDr] mPp f'k{kk foHkkx 

 

{ks=h; vfrfjDr lapkyd]                       
mPp f'k{kk foHkkx 

NARMADAPURAM  

ftys dk vxz.kh egkfo|ky; 

J.H  COLLEGE  BETUL  MP  

leLr 'kkldh;] v'kkldh;  
egkfo|ky; 

GOVT. COLLEGE BHIANSDEHI  



 Ekgkfo|ky; dk LFkk;h irk fuEukuqlkj gS%&  

          'kkldh; egkfo|ky; HkSalnsgh] ftyk cSrwy ¼e-iz-½  
                          Ťाम -  नवापुर ,िपन कोड़ – 460220  

 

v½ egkfo|ky; dk;kZy; ds [kqyus dk le; & izkr% 10%30 cts  

         egkfo|ky; dk;kZy; can gksus dk le; & lka; 5%30 cts  

¼c½ d{kk,a d{kk,a izkjaHk gksus dk le; & izkr% 11-00 cts  

        vafre d{kk lekIr gksus dk le; & lka; 5%00  cts 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

eSuqvy -02 

 

vf/kdkfj;ksa vkSj deZpkfj;ksa dh 'kfDr;k¡ ,oa drZO; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



vf/kdkfj;ksa vkSj deZpkfj;ksa dh 'kfDr;k¡ ,oa drZO; 

 

egkfo|ky; ds iz'kklu vkSj vU; leLr dk;ksZa ds lapkyu gsrq eq[; vf/kdkjh izkpk;Z 

gksrk gS] ftuds funsZ'kksa ,oa vkns'kksa ds v/khu fofHkUu deZpkjh ,oa vf/kdkjh 'kS{kf.kd 

,oa xSj 'kS{kf.kd xfrfof/k;ksa dks laikfnr djrs gSA 

egkfo|ky; ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dh 'kfDr;ksa dh fooj.k fuEukuqlkj gS %& 

izkpk;Z &  

  izkpk;Z ds }kjk nks izdkj ds dk;Z eq[;r% laikfnr fd;s tkrs gS ftUgs 

vdknfed o iz'kklfud dk;Z esa foHkkftr fd;k tk ldrk gSA   

izkpk;Z dk izeq[k nkf;Ro egkfo|ky; ds 'kS{kf.kd rFkk xSj 'kS{kf.kd dk;kZy;hu 

vf/kdkfj;ksa @ deZpkfj;ksa ds lg;ksx ls egkfo|ky; esa v/;;u&v/;kiu ,oa dk;kZy; 

lapkyu gsrq leqfpr okrkoj.k lqfuf'pr djuk gSA 

izkpk;Z ds iz'kklfud nkf;Roksa esa izeq[k #i ls fuEu fyf[kr fcanq lekfgr gS 

1- laiw.kz LVkQ ij fu;a=.k 

2- dk;kZy;hu LVkQ ds ek/;e ls vfHkys[kksa dk la/kkj.k  

3- foRrh; fu;a=.k  

4- vkgj.k laforj.k 

5- vf/kdkfj;ksa @ deZpkfj;ksa esa dk;ksZa dk foHkktu 

6- vf/kdkfj;ksa @ deZpkfj;ksa ds leLr dk;ksZa dk ewY;kadu 

7- vU; 

 

 



vf/kdkfj;ksa ds dk;Z nkf;Ro o 'kfDr;kaW %& 

egkfo|ky; esa lgk;d izk/;kidksa ds dk;Z %&  

1- egkfo|ky; dh le;&lkj.kh vuqlkj v/;kiuA 

2- fo|kfFkZ;ksa ls laokn o ekxZn'kZu 

3- vdknfed mUu;u gsrq fofHkUu xfrfof/k;ksa dk laiknuA 

4- izkpk;Z }kjk lkSais x;s leLr nkf;Roksa dk fuoZguA 

 

xzaFkiky ds dk;Z %& 

1- iqLrdky; dk j[kj[kkoA 

2- fgrxzkfg;ksa dks le; ij iqLrd miyC/k djkuk ,oa okil izkIr djukA 

3- fo"k; fo'ks"kKksa ls laidZ dj iBu lkexzh dk p;u dj izfdz;k vuqlkj [kjhnkjh djukA 

4- izkpk;Z }kjk lkSais x;s vU; nkf;Roksa dk fuoZguA 

 

ØhM+k vf/kdkjh ds dk;Z %& 

1- 'kklu }kjk fu/kkZfjr [ksy dSysaMj vuqlkj ØhM+k xfrfof/k;ksa dks laiUu djkukA 

2- fo|kfFkZ;ksa dks fofHkUu [ksy fo/kkvksa esa ikjaxr cukukA 

3- [ksy lkexzh dk fu;ekuqlkj dz; ,oa la/kkj.kA 

4- [ksy foHkkx ds foRrh; vfHkys[kksa dk la/kkj.kA 

5- izkpk;Z }kjk lkSais x;s vU; nkf;Roksa dk fuoZguA 

 



dk;kZy;hu LVkQ dh dk;Z ,oa 'kfDR;kaW %& 

dk;kZy;hu LVkQ esa eq[; fyfid] ys[kkiky] dEI;wVj vkWijsVj] Hk`R;] pkSdhnkj 

vkfn vkrs gS tks dk;kZy;hu dk;ksZ ds lkFk&lkFk egkfo|ky; esa fofHkUu O;oLFkkvksa dks laikfnr 

djrs gSA bu dk;ksZa esa eq[; fyfid rFkk ys[kkiky ds dk;Z bl izdkj gS %& 

izkpk;Z ds funsZ'kkuqlkj rFkk lqlaxr fu;eksa ds v/khu vfHkys[kksa dk la/kkj.k djuk 

ftles 'kkldh; lsodksa dh iqfLrdk] vodk'k ys[kk] dS'kcqd] vkod&tkod] O;fDrxr uLrh] 'kklu 

ls izkIr funsZ'k vkfn ds vfrfjDr prqFkZ Js.kh ds deZpkfj;ksa ij fu;a=.kA izkpk;Z }kjk lkSais x;s 

vU; nkf;Roksa dk fuoZguA ys[kkiky }kjk leLr vf/kdkjh] deZpkjh ds osru rFkk vU; ns;d 

rS;kj dj dks"kky; esa izLrqr djuk vkfn ds vfrfjDr HkR̀; ,oa pkSdhnkj] eq[; fyfid rFkk 

izkpk;Z ,oa vU; vf/kdkfj;ksa ds ekxZn'kZu esa fofHkUu O;oLFkkvksa dk lapkyu djrs gSA  

 

 

 

  



 

 

 

eSuqvy &03 

  

fofu'p; djus dh izfØ;k esa ikyu dh                              

tkus okyh izfØ;k ftles i;Zos{k.k                                 

,oa mRrjnkf;Ro ds ek/;e lfEefyr gSA   



fu.kZ; ysus dh izfdz;k %& 

egkfo|ky;hu fu.kZ; izfdz;k fuEukuqlkj gS %& 

iz'kkldh; fu.kZ; %& 

tuHkkxhnkjh lfefr ls lacaf/kr fu.kZ; tuHkkxhnkjh lfefr dh lkekU; lHkk 

,oa iz'kkldh; fu.kZ; dk;Zdkjh cSBd esa fy;s tkrs gSA 

 

vdknfed eqn~nksa ij fu.kZ; %&  

1- u;s vdknfed dk;Zdze izkjaHk djus dk fu.kZ;A 

2- vkarfjd ewY;kadu i)fr dk ewY;kaduA 

vU; iz'kkldh; fu.kZ; %& 

'kkldh; egkfo|ky; gksus ds dkj.k lHkh iz'kkldh; fu.kZ; 'kklu }kjk LFkkfir 

O;oLFkkvksa ds rgr izkpk;Z rFkk muds dk;kZy; }kjk fy;s tkrs gSA  

'kklu }kjk izos'k izfØ;k vkfn fu;e vkfn mPp f'k{kk foHkkx dh osclkbZV ls 

funsZ'k izkIr gksrs gSA   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

eSuqvy & 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------- 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 

 

 

eSuqvy &05  

 

 

dR̀;ksa ds fuokZgu gsrq fu;e] fofu;e]                                          
vuqns'k]  funZsf'kdk vkSj vfHkys[k 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



y®d izf/kdj.k vFkok mlds vf/kdkfj;ksa ,oa dfeZ;ksa }kjk vius d`R;ksa ds fuokZgu ds fy;s /kkfjr rFkk 

iz;ksx fd;s tkus okys fu;e] fofu;e] vuqns’k] funsf’kdk v©j vfHkys[k dh lwph fuEu izk:i ij izLrqr 

djk,a ¼;g lwpuk izR;sd vfHkys[k ds fy;s i`Fkd ls izLrqr djsa½ egkfo|ky; esa dk;Zjr vf/kdkfj;ksa] ,oa 

deZpkfj;ksa }kjk vius d`R;ksa ds fuokZgu ds fy;s /kkfjr rFkk iz;ksx fd;s tkus okys fu;e] fofu;e] vuqns’k] 

funsZf’kdk vkSj vfHkys[k dh lwph vxys i`"B esa layXu  

y®d izf/kdj.k vFkok mlds vf/kdkfj;ksa ,oa dfeZ;ksa }kjk vius d`R;ksa ds fuokZgu ds fy;s /kkfjr rFkk 

iz;ksx fd;s tkus okys fu;e] fofu;e] vuqns’k] funZsf’kdk v©j vfHkys[k dh lwph fuEu izk:i ij izLrqr 

djk,a ¼ ;g lwpuk izR;sd vfHkys[k ds fy;s i`Fkd ls izLrqr djsa ½  

 

Ø- vfHkys[k dk uke vfHkys[k dk                   

izdkj ¼fdlh ,d 

izdkj dks pqus 

&;Fkk] fu;e] 

fofu;e] vuqns’k] 

funsf’kdk] 

vfHkys[k] vU;½ 

vfHkys[k dk        

laf{kIr ifjp; 

fu;e] 

fofu;e] 

vuqns’k] 

funsZf’kdk v©j 

vfHkys[k dgk¡ 

ls izkIr dj 

ldrs gS a 

¼irk] nwjHkk"k 

Øekad] QSDl 

Øekad 

bZ&esy] vU;½ 

fu;e] fofu;e] 

vuqns’k] funZsf’kdk 

v©j vfHkys[k dh 

izfr dks izkIr djus 

dk 'kqYd ¼;fn dksbZ 

gks½ 

1 LFkkiuk ls lacaf/kr 

leLr nLrkost 

vfHkys[k] 

nLrkost] 

jftLVlZ lsok 

iqfLrdk,a ufLr;k 

f'k{kdksa] 

vf/kdkfj;ksa]deZpkfj;ksa 

dh LFkkiuk ls 

lacaf/kr leLr 

nLrkost ¼lsok 

iqfLrdk] O;fDrxr 

uLrh] xksiuh; 

 

डॉ मह¤þ कुमार 

िम®ा   

'kklu }kjk fu/kkZfjr 

'kqYd ekU; gksxk] 

izfrcaf/kr nLrkost 

ugha fn[kk, tkosxsA 



pfj=koyh] vodk’k 

uLrh½ 

2  nSfud 'kqYd laxzg.k 

iath tujy Qh 

dysD’ku ¼Mh-,Q-

lh½ jftLVj  

jftLVj jlhn 

dVVs 

zfrfnu fy;s tkus 

okys 'kqYd dk 

vfHkys[khdj.k 

®ी ÿहलाद कोस े 'kqYd] Nk=òfRr 

laca/kh lHkh 

tkudkfj;k 

3 ys[kk 'kk[kk vfHkys[k f'k{kdksa] vf/kdkfj;ksa] 

deZpkfj;ksa dh 

LFkkiuk ls lacaf/kr 

leLr nLrkost] 

Hkqxrku izfdz;k 

lacaf/kr nLrkost 

ckmpl 

®ी ÿहलाद कोस े ys[kk laca/kh lHkh 

tkudkjh 

 

4 

dz; ,oa HkaMkj.k 

'kk[kk dz; izfdz;k 

vf/kd`r 

iznk;drkZvksa dh 

lwph 'kklu }kjk 

ekU; bdkbZ;ksa dh 

ewY; lwfp;ka dze 

lfefr dk xBu 

fufonk vkea=.k 

rqyukRed pkVZ 

dz;kns’k LVkWd 

jftLVªj fuxZeu 

iath e`nz.k dk;Z 

Qkby HkkSfrd 

lR;kiu dz; fcdzh 

uhykeh vfHkys[ 

LVkWd jftLVªj 

ufLr;ka] fufonk, 

fu;e] fofu;e] 

rqyukRed izk=] 

HkkSfrd lR;kiu] 

izfrosnu la/kkj.k  

 

 

डॉ मह¤þ कुमार 

िम®ा   

'kklu }kjk fu/kkZfjr 

'kqYd ekU; gksxh 

izfrcaf/kr nLrkost 

ugha fn[kk, tkosxsaA 



5 vkod&tkod 'kk[kk 

vkod iath] tkod 

iath] d z; iqfLrdk 

Mkd fVfdV] ys[kk 

fofo/k 

vfHkys[k jftLVj] nLrkost ®ी ÿहलाद कोस े 'kklu }kjk fu/kkZfjr 

'kqYd ekU; gksxkA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

eSuqvy & 6 

 

yksd izkf/kdkjh ds ikl ;k muds fu;a=.k esa                                                                                       
miyC/k nLrkostksa dk izoxksZ ds vuqlkj fooj.k

 

 

 

 



    fdlh Hkh fo"k; ij fu.kZ; ysus ds fy, yksd izkf/kdj.k esa D;k izfdz;k viuk;h tkrh gS\ egkfo|ky; 

esa fofHkUu fo"k;ksa ij i`Fkd&ìFkd fu.kZ; fy;k tkrk gS vkSj fu.kZ; ysus dh izfdz;k fu/kkZfjr gSA  

 vdknfed eqnksa ij fu.kZ;%& 

1 u;s vdknfed dk;Zdze izkjaHk djus dk fu.k;A  

2 vkarfjd ewY;kadu i}fr dk fu/kkZj.kA mDr lHkh fu.kZ; vdknfed izo`fRr ds gS vkSj fu.kZ; ysus dk 

vf/kdkj dk;Zdkfj.kh lfefr@tuHkkxhnkjh dks gSA  

ijh{kk laca/kh leLr fu.kZ; %  

1- vkarfjd ewY;kadu O;oLFkkA  

2- iwjd ijh{kk dk vk;kstuA 

iz’kkldh; fu.kZ;%& tuHkkxhnkjh lfefr ls lacaf/kr iz’kkldh; fu.kZ; tuHkkxhnkjh lfefr esa fy, tkrs 

gSA ,sls fu.kZ; ysus ds fy, ;s lfefrvksa cS/kkfud :Ik ls vf/kd`r gSA  

vU; iz’kklfud fu.kZ;& 

  'kkldh; egkfo|ky; gksus ds dkj.k ,sls lHkh iz’kkldh; fu.kZ; 'kklu }kjk LFkkfir O;oLFkkvksa ds 

rgr izkpk;Z vkSj muds dk;kZy; }kjk fy;s tkrs gS blesa 'kkldh; fu;eksa dk iwjh rjg ls ikyu 

fd;k tkrk gSA 

fuEufyf[kr fcUnqvksa ij izfdz;k dk mYys[k djsa&  

¼1½ izos’k izfdz;k ,oa izos’k ij fu.kZ; ysus dk vf/kdkj izos'k izfdz;k fuEu pj.kksa esa lEiUu 

gksrh gSA  

1- jkT; 'kklu ds Lrj ij izos’k fu;eksa dk fodklA                                                                                          2- 

fo’ofo|ky;@mPp f’k{kk foHkkx] e/;izns’k 'kklu Hkksiky ds ek/;e ls izos’k fu;e egkfo|ky; dks 

miyC/k gksxkA                                                                                                                                                          
3- egkfo|ky; mPp f’k{kk foHkkx }kjk iznRr izos’k izfdz;k dk vuqlj.k dj izos’k dk;Z laikfnr djsxkA  



4- egkfo|ky; }kjk vkWu ykbu esa ikB~;dze ,oa muds 'kqYdksa dk fooj.k izfo"V djsxk vkSj foojf.kdk 

dk izdk’ku vkSj fofHkUu ikB~;dzeksa@fo"k;ksa esa miyC/k LFkkuksa dh vf/klwpuk tkjh djukA  

5- 'kklu }kjk iathc) vkosndksa dks vkoafVr egkfo|ky; esa izos’k iznku djukA 

6- d{kkokj izos’k lfefr dk xBu djukA  

7- vkosfnr Nk=@Nk=kvksa dks xq.kkuqdze] vkj{k.k vkSj vf/kdkj dk ykHk nsrs gq, izos’k lwph tkjh 

djukA  

8- izos’k izkIr Nk=@Nk=kvksa ls 'kqYd ysuk vkSj muds izos’k dh izfdz;k dks iw.kZ djukA  

¼2½ Nk=la?k pquko izfdz;k ,oa fu.kZ; ysus dk vf/kdkj&  

                      Nk=la?k pquko e/;izns’k 'kklu mPp f’k{kk foHkkx Hkksiky }kjk tkjh fd;s 

x;s v/;kns’k ds vk/kkj ij lEiUu gksrs gS] blds fy, izkpk;Z }kjk eq[; pquko vf/kdkjh fu;qDr fd;k 

tkrk gSA pquko laca/kh leLr fu.kZ; izkpk;Z] eq[; pquko vf/kdkjh vkSj pquko lfefr }kjk la;qDr :Ik ls 

fy;s tkrs gSA lHkh fu.kZ; v/;kns’k dh ifjlhek esa fy;s tkrs gSA 

¼3½ ijh{kk lapkyu izfdz;k egkfo|ky; jktk ’skdj ’kkg fo’ofo|ky; fNUnokMk ds v/khu gSA leLr 

ijh{kk lapkyu fo’ofo|ky; dh le; lkj.kh ds vuq:Ik fd;k tkrk gSA 

¼4½ okf"kZdksRlo lapkyu izfdz;k ,oa fu.kZ; ysus dk vf/kdkj&  

                egkfo|ky; okf"kZdksRlo Nk= ifj"kn ~ ijke’kZnkrk }kjk fu/kkZfjr fd;k tkrk gSA 

lfEefyr fuf/k lfefr miyC/k ctV ds vk/kkj ij okf"kZdksRlo ls lacaf/kr fu.kZ; ysrh gSA blesa f’k{kd 

vkSj Nk= nksuks gh lnL; ds :Ik esa euksuhr gksrs gSA 

 ¼5½ 'kklu ;w-th-lh- tuHkkxhnkjh ,oa vU; L=ksarksa ls izkIr vuqnku dks O;; djus dh izfdz;k 

,oa fu.kZ; ysus dk vf/kdkj&  

                  'kklu }kjk izkIr vuqnku dk O;; 'kkldh; fu;eksa ds rgr vkSj mUgha enksa 

esa fd;k tkrk gS ftlds fy, izkIr gqvk gSA tuHkkxhnkjh lfefr ls izkIr jkf’k dk O;; tuHkkxhnkjh 

lfefr dh for lfefr] izca/k lfefr vkSj lkekU; ifj"kn ~ }kjk vuqeksfnr enksa esa fd;k tkrk gSA blds 

fy;s ,d ctV cuk;k tkrk gS] ctV foRr lfefr }kjk ikfjr gksrk gS vkSj bls izca/k lfefr viuh 



vuq’kalk ds lkFk lkekU; ifj"kn~ dks Hkstk tkrk gSA lkekU; ifj"kn ~ ctV dks ikfjr djrh gS vkSj ikfjr 

ctV ij enokj O;; djus ds fy, izkpk;Z dks lfefr }kjk vf/kdr̀ fd;k tkrk gSA fof’k"V enksa esa 

tuHkkxhnkjh lfefr ds v/;{k dh lgefr yh tkrh gSA 

fdlh fo’ks"k fo"k; ij fu.kZ; ysus ds fy, fu/kkZfjr fu;e ,oa izfdz;k D;k gS vFkok fu.kZ; ysus d s fy, 

fdl&fdl Lrjksa ij fopkj fd;k tkrk gS 

fy;s x;s fu.kZ; dks turk rd igWqpkus ds fy, D;k O;oLFkk gS\  

1- egkfo|ky; dh okf"kZd foojf.kdk ds ek/;e lsA  

2- egkfo|ky; dh osc lkbZV ds ek/;e lsA  

3- egkfo|ky; dk;kZy; esa miyC/k vfHkys[kksa ds ek/;e lsA                                                                    

4- Nk=@Nk=kvksa vkSj f’k{kdksa ds ek/;e lsA  

5- fofHkUu Lrj ij fdu vf/kdkfj;ksa dh laLrqfr fu.kZ; ysus ds fy, izkIr dh tkrh gS\ 

lHkh fo"k;ksa esa vafre fu.kZ; ysus ds fy, izeq[k lfpo] mPp f’k{kk vkSj vk;qDr] mPp f’k{kk vf/kd`r gSA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

eSuqvy & 7 

 

uhfr fu/kkZj.k ,oa fdz;kUo;u ds laca/k esa                                 

turk ;k tu izfrfuf/k ls ijke’kZ ds fy,                                  

cukbZ Xk;h O;oLFkk dk fooj.k 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



uhfr fu/kkZj.k ,oa fdz;kUo;u ds laca/k esa turk ;k tu izfrfuf/k ls ijke’kZ ds fy, cukbZ Xk;h O;oLFkk 

dk fooj.k -    

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

eSuqvy & 8 

 

cksMZ] ifj"knksa] lfefr;ksa ,oa                                

vU; fudk;ksa dk fooj.k 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

eSuqvy & 09 

 

अिधकारीयŌ एवं कमªचाåरयŌ हेतु िनद¥िशका  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अिधकारीयŌ एवं कमªचाåरयŌ हते ुिनद¥िशका  

 

     मȯŮदेश शासन उǄ िशƗा िवभाग Ȫारा िनदő िशत िनयम ,िविनयम ,अनुदेश ,िनदő िशका 

अिभलेख के अंतगŊत अिधकįरयो ंएवं कमŊचाįरयो ंके Ȫारा अपने कृȑो ंका  िनवŊहन िकया 

जाता है  महािवȨालय मŐ िनयमानुसार अिभलेखो ंको रकः  जाता है िजसे िविधक ŮिŢयां के 

पालन करते Šए Ůाɑ िकया जा सकता है I 

                         िविभɄ िनयमो ं ,आदेशो ं एवं िनदőशो ं का अवलोकन सामाɊ Ůशासन 

िवभाग की वेब साईट , उǄ िशƗण िवभाग  वेब साईट तथा िविभɄ शासकीय  अिधसूचनाओ 

,Ůकाशनो ंएवं पũो ंके माȯम से Ůाɑ  होती है I 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

eSuqvy & 10 

 

izR;sd vf/kdkjh vkSj deZpkjh }kjk                                       
ekfld ikfjJfed vkSj mlds fu/kkZj.k i|fr

 

 
 

 

 

 



 

egkfo|ky; esa 'kklu }kjk fu;qDr izR;sd vf/kdkjh ,oa deZpkjh dks 'kklu }kjk fu/kkZfjr nj ls osru 

HkRrs vkfn izkIr gksrs gS rFkk LFkkuh; Lrj ij tuHkkxhnkjh en ls fu;qDr deZpkfj;ksa dks tuHkkxhnkjh 

en }kjk fu/kkZfjr osru iznku fd;k tkrk gSA 

 



 



 



 

 

 

eSuqvy&11 

izR;sd vfHkdj.k dks vkoafVr ctV 

¼ lHkh ;kstukvksa O;; izLrkoksa rFkk /ku forj.k dh lwpuk ½ 

 

 

 

 

 

  



Ekgkfo|ky; dks ctV vkoaVu dh izeq[k ensa  & 

 'kkldh;,   ;w-th-lh-   ,  #lk   ,oYMZ cSad  ,  tuHkkxhnkjh en 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

eSuqvy & 12 
vuqnku@jkT; lgk;rk dk;Zdzeks dks fdz;kUo;u dh jhfr

 

 

 



 

d`Ik;k fuEu izk:Ik ij tkudkjh miyC/k djk,a  -          

 dk;Zdze @ ;kstuk dk uke  

 dk;Zdze @ ;kstuk ds izHkkjh jgus dh le; lhek 

 dk;Zdze dk mn~ns’; 

 dk;Zdze dh HkSfrd ,oa okf.kfT;d y{; ¼foxr o"kZ esa½ 

 ykHkkFkhZ dh ik=rk 

 iw.kkZis{kk,a  

 vuqnku @ lgk;rk izkIr djus dh izfdz;k  

 ik=rk fuf’pr djus ds fy;s ekun.M  

 fn;s tkus okys vuqnku @ lgk;rk dk fooj.k ¼ftlesa vuqnku dh jkf’k dk fooj.k gks½ 

vkosnu djus ds fy, dgkW @ fdlls laidZ djsa                                                                                                            

vkosnu 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½                                                                                                                                                                            

vkosnu i= dk izk:Ik ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`I;k mldk mYys[k djrs 

gq, ;g crk,W fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZu djsaA½ layXu dh 

lwph  

 izfdz;k ds laca/k esa leL;k gksus ij dgkW laidZ djsa miyC/k /kujkf’k dk fooj.k                                     

¼fofHkUu Lrjksa ij tSls fd ftyk Lrj ij] CykWd Lrj ij bR;kfn½  

 ykHkkfFkZ;ksa dh lwph ¼fuEu izk:Ik ij½ 

uksV &    

 

 

 

 



 

 

 

eSuqvy & 13 

 

fj;k;rksa vuqKki=ksa rFkk izkf/kdkjksa ds  

izkfIrdrkZvksa ds laca/k esa fooj.k  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1-   

2- es/kkoh fo|kFkhZ  

3- vdq’ky Jfed dkMZ 

5                                                                                      

 

 

 

 

  



 

 

 

 

eSU;wvy&14 

bysDVªkfud :i esa miyC/k lwpuk;sa 

 

 

 

 

 

 



1     foHkkx }kjk lEikfnr dh tkuss okyh xfrfof/k;ksa ls laacaaf/kr tkudkjh 

lkekU; iz'kklu foHkkx dh osclkbZV csolkbZM http://www.gad.mp.gov.in/ij miyC/k 

gSA  

2    vkoaVu@forj.k egkfo|ky;ks  ds fy, fn;ss tkuss okyss vkoaaVuks dh 

tkudkjh gk;j ,tqds'ku http://highereducation.mp.gov.in/ ij uohu funsZ'k esa 

miyC?k gS                                                                                                                                                                  

3        vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa dh tkudkjh egkfo|ky; dh csclkbZZV 

http://www. govtcollegebhainsdehi.com/  ij miyC/k gSA  

4  osru ns;d leLr egkfo|ky;hu lsok deZpkfj;ksa ds osru ls lacaf/kr 

tkudkjh http://ifmisprod.mptreasury.gov.in ,dhd`r foRrh; izca/ku lwpuk iz.kkyh 

osclkbZV ds i`"B ij miyC/k gSA  

5  foHkkxh; lajpuk foHkkxh; lajpuk dh tkudkjh foHkkxh; ossclkbZV ds i`"B 

http://highereducation.mp.gov.in/ ij miyC/k gSA  

6  foHkkx ds leLr fdza;kdyki ,oaa ,DVl foHkkx ds leLr fdz;kdykiksa dh 

tkudkjh osclkbZZV ij csolkbZM http://highereducation.mp.gov.in/ miyC/k gSa A 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

eSU;wvy&15 

 

 

lwpuk izkIr djus ds fy, ukxfjdksa                                
dks miyC/k lqfo/kkvksa dk fooj.k 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

lwpuk izkIr djus ds fy, ukxfjdksa dks miyC/k                                                 

lqfo/kkvksa dk fooj.k - 

 

lwpukvksa dks turk rd igqpkusa ds fy;s O;oLFkk dk fooj.k %&  

 foHkkx }kjk izlkfjr fd, tkus okyss vkns'k ;k funsZ'k  

 v[kckjksa ds }kjk  

 lwpuk iVy  

 vfHkys[kksa dk fujh{k.k  

 nLrkosstks  dh izzfr izkIr djusa dh O;oLFkk 

 miyC/k foHkkxh; eSU;qqvy  

 foHkkx dh osclkbZZV 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

eSuqvy & 16 

 

yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa ds uke]                                                   

inuke ,oa vU; fof’kf"V;k

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa ds uke]  inuke ,oa vU; fof’kf"V;k

 

दाियȕ आिधकारी का नाम पद मोबाईल नंबर ई मेल 
 

 
eq[; yksd lwpuk 
vf/kdkjh dk uke 

 

 
Jh ftrsanz dqekj noaMs 

 
izHkkjh izkpk;Z 

 
9993306794 

 
hegcbhabet@mp.gov.in 

 
 
 

vkj-Vh-vkbZ- lfefr 

 
1- MkW- txsanz /kksVs] 

 
lgk;d izk/;kid 

vFkZ'kkL= 
] 

 
9406534827 

 

hegcbhabet@mp.gov.in 

 
2- MkW-Hkwjsflag lksyadh 

 
lgk;d izk/;kid 
jktuhfr foKku 

 

 
8349973660 

 

 

hegcbhabet@mp.gov.in 
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eSU;wvy&17 
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6 जन सूचना                                                                                                        
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12 मƥ िलिपक  

         

 हˑपुİˑका के अितįरƅ सुचना का अिधकार अिधिनयम  2005  मŐ िनिहत                       
अɊ जानकाįरया Ůाɑ करने हेतु िनयमानुसार आवेदन ŮिŢया का पालन करना 
आवʴक होता  है l   


